ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

АПОСТОЛІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
адміністративної послуги:
Про надання рекомендації щодо представлення до відзначення державною нагородою України та присвоєння  почесного звання України «Мати-героїня»

	
№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Терміни виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом, реєстрація заяви та додатків до неї
	Адміністратор
	В день звернення

	2.
	Опрацювання документів,
перевірка на відсутність підстав для відмови


	Адміністратор
	В день звернення

	3.
	Розгляд звернення, підготовка проекту рішення
	Секретар міської ради

	За 20 робочих днів  до проведення сесії міської ради 

	4.
	Затвердження рішення міської ради
	Секретар міської ради
	В день сесії

	5.
	Підписання рішення міської ради
	Міський голова

	Наступний день після проведення сесї

	 6.
	Подача документів до обласної державної адміністрації
	Секретар міської ради


	Протягом 10 днів з моменту затвердження рішення на сесії міської ради

	Загальна кількість днів надання послуги
	30  днів

	Загальна кількість днів надання послуги, передбачена законодавством
	30  днів


