ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

АПОСТОЛІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
адміністративної послуги:

Надання дозволу на вчинення правочинів з майном, у якому право власності або користування мають недієздатні або обмежено дієздатні особи
	
№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Терміни виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом, реєстрація та передача документів на розгляд керівництву
	Адміністратор ЦНАП
	В порядку надходження документів

	2.
	Опрацювання документів, перевірка на відсутність підстав для відмови
	Адміністратор ЦНАП
	Протягом 2 днів

	3.
	Підготовка та проведення засідання
опікунської ради виконавчого комітету міської ради
	Секретар опікунської ради виконавчого комітету міської ради
Голова опікунської ради виконавчого комітету міської ради
Члени опікунської ради виконавчого комітету міської ради
	Протягом 15 днів

	4.
	1) У разі негативного  результату  – направлення листа з відмовою та роз’ясненням оскарження результату адміністративної послуги
	Секретар опікунської ради виконавчого комітету міської ради
Голова опікунської ради виконавчого комітету міської ради

	Протягом 3 днів після проведення засідання опікунської ради виконавчого комітету міської ради

	 
	2) У разі позитивного результату, підготовка проекту рішення виконавчого комітету міської ради
	Секретар опікунської ради виконавчого комітету міської ради
	Протягом 
1 дня після розгляду на засіданні опікунської ради виконавчого комітету міської ради

	5.
	Затвердження рішення виконавчого комітету міської ради
	Керуюча справами виконавчого комітету міської ради
	Протягом 20 робочих днів

	6.
	Підписання рішення виконавчого комітету міської ради
	Міський голова 
	В порядку надходження документів

	7.
	Розмноження рішення виконавчого комітету
	 Провідний спеціаліст організаційних питань та інформаційної роботи загального відділу виконавчого комітету міської ради
	Протягом 1 дня після проведення виконавчого комітету

	8.
	Завіряння копії рішення виконавчого комітету
	Начальник загального відділу виконавчого комітету міської ради
	Протягом 1 дня з моменту отримання

	9.
	Відправлення копії рішення виконавчого комітету міської ради 
	Провідний спеціаліст організаційних питань та інформаційної роботи загального відділу виконавчого комітету міської ради
	Протягом 1 дня

	10.
	Видача копії рішення виконавчого комітету міської ради 
	Адміністратор
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30  робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги, передбачена законодавством
	30  робочих днів


