ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

АПОСТОЛІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
адміністративної послуги:
	Про надання рекомендації щодо представлення до відзначення державною нагородою України та присвоєння  почесного звання України «Мати-героїня»


Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	53800, м. Апостолове,
вул. Визволення, 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, четвер  08.00 – 17.00

середа                                      08.00 – 20.00 

п’ятниця                                  08.00 – 16.00

Вихідні дні: субота, неділя

Без перерви на обід 



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. 9-55-82

Email:  apostolove_cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Стаття 39 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", Указ Президента України від 29.06.2001р. № 476/2001 «Про почесні звання України» (зі змінами), Указ Президента України від 02.07.2016 №284/2016 «Про внесення змін до Положення про почесні звання України»



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Стаття 39 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні",Указ Президента України від 29.06.2001р. № 476/2001 «Про почесні звання України» (зі змінами), Указ Президента України від 02.07.2016 №284/2016 «Про внесення змін до Положення про почесні звання України»  - підняття клопотань про присвоєння почесних звань.Почесне звання України «Мати-героїня» присвоюється жінкам, які народили та виховали до восьмирічного віку п’ятьох і більше дітей, у тому числі дітей, усиновлених в установленому законодавством порядку, враховуючи вагомий особистий внесок у виховання дітей в сім’ї, створення сприятливих умов для здобуття дітьми освіти, розвитку їх творчих здібностей, формування високих духовних і моральних якостей.

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, 
а також вимоги до них
	а) заява;
б) копія трудової книжки матері;
в) копія паспорта матері (1,2,11 стор.);

г) копії свідоцтв про народження дітей;
д) копії документів про освіту дітей;
ж) характеристика на дітей з місця навчання, якщо навчається, з місця роботи, якщо працює, з місця проживання для непрацюючих (щодо кожної дитини окремо);

з) характеристика на матір з місця роботи або з місця проживання, якщо не працює;

е) автобіографія матері;

і) довідка про склад сім’ї;

й) виданий органом внутрішніх справ документ про наявність чи відсутність відомостей стосовно дітей, які перебувають на обліку правопорушників, що не досягли 18 років, у тому числі звільнених зі спеціальних виховних установ;
к) довідка про наявність або відсутність судимості в особи, яку представляють до нагородження, та в кожного з дітей, яким виповнилося 14 років;
л) копії грамот, дипломів, подяк, свідоцтв, листів за наявності та за бажанням матері для визначення внеску жінки у розвиток творчих здібностей дітей, формування в них високих духовних і моральних якостей. (Всі документи, крім трудової книжки та автобіографії, довідки про склад сім’ї подаються в 4 екземплярах)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Жінка особисто звертається із заявою та документами. Прийом громадян здійснюється адміністратором, який також звіряє з оригіналами копії документів, які додаються до заяви. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів

	13.
	а) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;
	а) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;
 б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

 в) підписання заяви та документів особою, яка не має на це повноважень;

г) відсутність підстав для підготовки клопотання про присвоєння почесного звання «Мати-героїня».   Відповідно до листа Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 09.06.2009 р. №4.1/6399 виконкоми міських  рад не мають підстав для порушення клопотання щодо присвоєння почесного звання України «Мати-героїня» матерям, діти яких були засуджені умовно, або знаходились в місцях позбавлення волі, а також без поважних причин (інвалідність дитини, за станом здоров’я тощо), виховувались в інтернатних закладах, або знаходились під опікою.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради про підняття клопотання  про присвоєння почесного звання «Мати- героїня».

Підготовка та подання клопатання  до вищестоящих органів, уповноважених присвоювати почесні звання.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто повідомляється суб’єкту звернення про подання клопатання  до вищестоящих органів, уповноважених присвоювати почесні звання. В разі відмови письмово повідомляються причини.

	16.
	Примітка
	


