ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

АПОСТОЛІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
адміністративної послуги:
Надання дозволу на вчинення правочинів з майном, у якому право власності або користування мають недієздатні або обмежено дієздатні особи
	
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	53800, м. Апостолове,
вул. Визволення, 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, четвер  08.00 – 17.00

середа                                      08.00 – 20.00 

п’ятниця                                  08.00 – 16.00

Вихідні дні: субота, неділя

Без перерви на обід 



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. 9-55-82

Email:  apostolove_cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Цивільний кодекс України, стаття 71

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони  здоров’я України, Міністерства праці та соціального захисту   України    від   26.05.1999             № 34/166/131/88 «Про затвердження правил опіки та піклування»

 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність здійснення правочинів від імені підопічного, які підлягають нотаріальному посвідченню або державної реєстрації з житлом чи майном, право власності чи право користування яким мають недієздатні (обмежено недієздатні) особи

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, 
а також вимоги до них
	1. Заява кожного з опікунів (піклувальників) недієздатної (обмежено дієздатної) особи – заяви пишуться власноруч на  прийомі.
2. Паспорти, довідки про присвоєння ідентифікаційного номера опікунів (піклувальників) недієздатної (обмежено дієздатної) особи (оригінали та копії). 
3. Всі документи, що підтверджують право власності недієздатної (обмежено дієздатної) особи на відчужуване майно (оригінали та копії).
4. Копія рішення суду про визнання особи недієздатною (обмежено дієздатною), встановлення опіки (піклування) та призначення опікуна (піклувальника).
5. Витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства(оригінали та копії).
6. Довідка з місця проживання про склад сім‘ї недієздатної (обмежено дієздатної) особи та реєстрацію або витяг з домової книги.
7. Свідоцтва про укладення/розірвання шлюбу (оригінали та копії) – при необхідності.
8. Всі документи про право користування на відчужуване майно (оригінали та копії).
9. Технічний паспорт на відчужуване майно (оригінал та копія).
10. Оригінали довідок з місця проживання.     
11. Всі документи про право власності на майно, що придбається натомість опікунами (піклувальниками) недієздатної (обмежено дієздатної) особи (оригінали та копії).
12. Технічний паспорт на майно, що придбається натомість (оригінал та копія).
13. Витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства, на нерухоме майно, що придбається натомість опікунами (піклувальниками) недієздатної (обмежено дієздатної) особи  (оригінал та копія).
14. Документи, що підтверджують повноваження опікунів (піклувальників) недієздатної (обмежено дієздатної) особи (оригінали та копії).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Опікуни (піклувальники) недієздатної (обмежено дієздатної) особи особисто звертаються із переліком документів до ЦНАПу. Заяви пишуться власноруч на особистому прийомі. Прийом громадян здійснюється адміністратором, який також звіряє з оригіналами копії документів, які додаються до заяви. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Дії опікуна чи піклувальника суперечать інтересам підопічного щодо збереження та використання його майна. 
2. Особа, яка звернулася за дозволом, повідомила про себе неправдиві відомості, що мають суттєве значення для вирішення питання про надання дозволу чи відмову в його наданні. 
3. Вчинення правочину призведе до звуження обсягу існуючих майнових прав підопічного та/або порушення   охоронюваних законом інтересів підопічного.
4. Не надано повного пакету документів. 
5. Надані документи оформлені не належним чином.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Висновок опікунської ради виконавчого комітету міської ради надання дозволу на вчинення правочинів з майном, у якому право власності або користування мають недієздатні або обмежено дієздатні особи.
2. Рішення виконавчого комітету міської ради про затвердження висновку опікунської ради виконавого комітету міської ради.
3. Відмова у задоволенні заяви.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	16.
	Примітка
	В залежності від конкретної ситуації та з метою захисту житлових та майнових прав підопічного перелік документів може бути розширений


