                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження

міського голови

17.02.2020  № 39-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача копій, витягів з розпоряджень міського голови, рішень, прийнятих міською радою та виконавчим комітетом впродовж останніх 5 років 
Відділ загальної, організаційної, кадрової роботи, інформаційних технологій та комунікацій з громадськістю виконкому міської ради 
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви про видачу копії документа 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	у день звернення

	2
	Підготовка копії документа заявнику 
	Спеціаліст відділу загальної, організаційної, кадрової роботи, інформаційних технологій та комунікацій з громадськістю виконкому міської ради 
	В
	після повернення заяви з резолюцією міського голови

	3
	Засвідчення копії документа
	Начальник відділу загальної, організаційної, кадрової роботи, інформаційних технологій та комунікацій з громадськістю виконкому міської ради
	В
	після підготовки копії документа

	4
	Видача копії засвідченого документа замовнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	після передачі засвідченої копії документа із загального відділ у ЦНАП

	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	2

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує
