ЗАТВЕРДЖЕНО

_____________________________
« 
 » 

              2017 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

щодо присвоєння поштової адреси новозбудованому об'єкту 

на відповідність вимогам Закону України "Про місцеве 

самоврядування в Україні"

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Подання звернення та необхідних документів заявником до загального відділу виконавчого комітету міської ради на реєстрацію реєстраційно-контрольної картки вхідного документа
	Заявник
	В
	

	2
	Реєстрація звернення в реєстраційно-контрольній картці вхідного документа
	Відповідальний працівник відділу  містобудування та  архітектури виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача звернення та пакету документів до виконавця з відповідною резолюцією керівника
	Відповідальний працівник відділу  містобудування та  архітектури виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня після повернення документу з резолюцією керівника

	4
	Розгляд заяви, підготовка та погодження у встановленому порядку проекту рішення виконавчого комітету міської ради або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у присвоєнні поштової адреси 

	Відповідальний працівник відділу  містобудування та  архітектури виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 15 днів


	5
	Підготовка відповіді заявнику про результати розгляду порушеного у заяві питання
	Відповідальний працівник відділу  містобудування та  архітектури виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 30 днів



	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	30 днів


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує

Начальник відділу  містобудування 
та архітектури виконавчого комітету

міської ради








І.В. Феденічев
