Технологічна картка
Адміністративної послуги
Довідка про перебування ( не перебування) на квартирному обліку при міськвиконкомі за місцем проживання

Віддал комунальної власності та земельних відносин
	№

п/п
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа і структурний  підрозділ
	Дія 

( В, У,П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та перевірка повноти пакету документів заявника
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 

1 дня

	2
	Передача пакету документів заявника  спеціалісту  відділу комунальної власності та земельних відносин
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	 Протягом 

 2 дня

	3
	Опрацювання документів 
	Спеціаліст відділу комунальної власності та земельних відносин
	           В
	Протягом 

2-3 дня

	 4
	Виписка довідки про перебування (не перебування) на обліку потребуючих поліпшення житлових умов.
	Спеціаліст відділу комунальної власності та земельних відносин
	В
	Протягом 3 дня

	5
	Передача довідки адміністратору центру надання адміністративних послуг 
	Спеціаліст відділу комунальної власності та земельних відносин
	В
	Протягом 4 дня

	6
	Видача довідки заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 5 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена  законодавством)
	10 днів


