ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови
                                                                                 №_______ від _____________ року

ІНФОРМАЦІЙНА 
картка адміністративної послуги
	Назва послуги
	Державна реєстрація змін до відомостей про  фізичну особу – підприємця , які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

	Суб’єкт надання 
(назва ОВВ та інших суб’єктів надання)
	Виконавчий комітет Апостолівської міської ради 

	Категорія отримувача
(оберіть потрібні категорії)
	
	Іноземні громадяни

	
	
	Фізичні особи

	
	v
	Фізичні особи - підприємці

	
	
	Юридичні особи

	Платність послуги
(або вкажіть вартість)
	
	безкоштовно

	
	За проведення державної реєстрації змін: імені  або  місця  проживання  фізичної  особи  -  підприємця справляється  адміністративний  збір  у  розмірі  0,1 мінімальної заробітної плати.

	Строк надання послуги
(указати кінцевий строк надання послуги з моменту подання заяви до отримання результату)
	24 години

	Способи отримання результату 
	Видається заявнику ,
Надсилається рекомендованим листом

	Перелік документів для отримання послуги 
(вказати назви документів, долучити у разі наявності , шаблони, зразки документів та інструкції щодо їх заповнення , з чітким посиланням до якого документу вони відносяться)
	1.Заповнену заяву   на   проведення   державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця 2.Документ,  що  підтверджує  сплату адміністративного збору за державну  реєстрацію  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу  - підприємця  у  випадках,  передбачених  статтею  10  цього Закону;
3.Копію  довідки  про  зміну  реєстраційного  номера  облікової картки  платника  податків  у  разі  зміни  реєстраційного  номера облікової  картки  платника  податків.

	Законодавчі акти , що передбачають надання послуги 
(вказати найменування акту та  посилання на відповідну сторінку на rada.gov.ua)
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/755-15

	Результат надання 
(ліцензія , сертифікат, довідка або інший документ за встановленою формою)
	Повідомлення про залишення документів без розгляду
Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця 
Виписка з ЄДР

	Підстави для відмови 
(якщо існують , то вкажіть які)
	v
	Відсутні 

	
	 

	Порядок оскарження 
	У судовому порядку

	Де отримати 
(адреса , телефон , часи прийому)
	м.Апостолове, вул.Визволення , 31-а , тел.0565695582

	
	Понеділок з 08:00 до 12:00 з 12:45 до 17:00
Вівторок  з 08:00 до 12:00 з 12:45 до 17:00 
Середа з з 08:00 до 12:00 з 12:45 до 20:00 
Четвер   з 08:00 до 12:00 з 12:45 до 17:00 
П’ятниця з з 08:00 до 12:00 з 12:45 до 15:45

	
	

	Сфера надання згідно додатку 3
(вказати номер сфери , наприклад 5.2)
	6.2

	
	

	
	

	Послуга надається ЦНАП
	v
	Так

	
	
	Ні 





ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Міністерства юстиції України
18.11. 2016  № 3268/5             

	Форма 11                                                                                         ЗАЯВА
про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
(заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами, друкується з одного або двох боків аркуша, у разі відсутності відомостей відповідні сторінки заяви не заповнюються і не подаються)


		
	проведення державної реєстрації змін до відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи – підприємця (6 годин)



	
	проведення державної реєстрації змін до відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи – підприємця (2 години)


 

	Відомості про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	Прізвище
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ім’я 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


По батькові
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Реєстраційний номер облікової картки платника податків  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	Паспортні дані*:                                                                 серія 
	
	
	номер 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	Перелік змін (необхідне відмітити і заповнити відповідні сторінки заяви з урахуванням змін )**

	

	
	1
	Зміна прізвища, та/або імені, та/або по батькові фізичної особи – підприємця

	
	2 
	Зміна реєстраційного номера облікової картки платника податків (у випадках, установлених законом)

	
	3 
	Зміна паспортних даних (у випадках, установлених законом)*

	
	4 
	Зміна громадянства фізичної особи – підприємця

	
	5 
	Зміна місця проживання/місцезнаходження фізичної особи – підприємця

	
	6 
	Зміна видів економічної діяльності

	
	7
	Зміна відомостей про осіб, які можуть вчиняти дії від імені фізичної особи - підприємця, у тому числі підписувати договори тощо

	
	8
	Зміна відомостей про осіб, які можуть від імені фізичної особи – підприємця подавати документи для державної реєстрації 

	
	9
	Зміна інформації для здійснення зв'язку з фізичною особою – підприємцем



____________________________
*Зазначаються тільки для осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та мають відмітку в паспорті.
**Заповнюються лише поля, які змінилися. 



	
	
	Видати виписку з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі (за бажанням заявника):


 
	Спосіб отримання:
	
	видати особисто заявнику 

	
	
	надіслати поштовим відправленням:
	
	на адресу, що співпадає з місцезнаходженням 

	
	
	
	
	на іншу поштову адресу


 
	Поштова адреса:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Усього подано сторінок:
	







	


	
	 фізична особа - підприємець
	
	особа, яка має право вчиняти  дії від імені фізичної особи - підприємця (без довіреності)
	 
	особа, яка має право подавати документи для державної реєстрації (без довіреності)
	
	уповноважена особа (за довіреністю чи іншим документом, що підтверджує її повноваження)









	_________________
(прізвище, ініціали)
	_______________
(підпис)
	_______________
(дата)


 






	1
	Зміна прізвища, та/або імені, та/або по батькові фізичної особи – підприємця

	Прізвище
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ім’я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


По батькові
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	2
	Зміна реєстраційного номера облікової картки платника податків (у випадках, установлених законом)

	
	Реєстраційний номер облікової картки платника податків
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	3
	Зміна паспортних даних (у випадках, установлених законом)

	

	Паспортні дані:                                                                                серія 
	
	
	номер 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	4
	Зміна громадянства фізичної особи – підприємця

	
	Країна громадянства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	5
	Зміна місця проживання/місцезнаходження фізичної особи – підприємця

	
	Поштовий індекс
	
	
	
	
	



	Область
	
	                                                                                                                        Автономна Республіка Крим
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Район області/Автономної Республіки Крим
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Місто
	
	Селище міського типу
	
	Селище
	
	Село
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Район міста
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) – зазначається разом з назвою
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

	Будинок
	
	
	
	
	
	
	
	Корпус
	
	
	
	
	
	 Тип приміщення*
	
	
	
	
	
	
	
	
	№
	
	
	
	





	6
	Зміна видів економічної діяльності

	

	№ з/п
	Код виду економічної діяльності 
	Вкл.
	Викл.
	Основний вид економічної діяльності
	
	№ з/п
	Код виду економічної діяльності 
	Вкл.
	Викл.
	Основний вид економічної діяльності

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.
	
	
	
	
	





	________________________
*Зазначається тип приміщення – квартира, кімната, кабінет або офіс тощо.






	_________________
(прізвище, ініціали)
	_______________
(підпис)
	_______________
(дата)











[bookmark: _GoBack]
	7
	Зміна відомостей про осіб, які можуть вчиняти дії від імені фізичної особи - підприємця, у тому числі підписувати договори тощо*

	
	
	Включено 
	                                          
	Виключено
	                                           
	Зміна відомостей про особу


Прізвище
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ім’я, по батькові
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дата народження
	
	
	/
	
	
	/
	
	
	
	



	Реєстраційний номер облікової картки платника податків
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Паспортні дані**:                                                                 серія 
	
	
	номер 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наявність обмежень щодо представництва від імені фізичної особи - підприємця
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

	8
	Зміна відомостей про осіб, які можуть від імені фізичної особи - підприємця подавати документи для державної реєстрації*

	
	
	Включено 
	                                          
	Виключено
	                                           
	Зміна відомостей про особу


Прізвище
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ім’я, по батькові
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дата народження
	
	
	/
	
	
	/
	
	
	
	



	Реєстраційний номер облікової картки платника податків
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Паспортні дані**:                                                                 серія 
	
	
	номер 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наявність обмежень щодо представництва від імені фізичної особи - підприємця
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 


	9
	Зміна інформації для здійснення зв'язку з фізичною особою – підприємцем

	Телефон 1                                                                                                                              Телефон 2
	+
	3
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	3
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Факс                                                                                                         Адреса сторінки в мережі Інтернет
	+
	3
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Адреса електронної пошти
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Інші відомості
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 ____________________________
*Якщо таких осіб більше, заповнюється відповідна кількість аркушів заяви.
**Зазначаються тільки для осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та мають відмітку в паспорті.












	_________________
(прізвище, ініціали)
	_______________
(підпис)
	_______________
(дата)







