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MHOJOXEHHA
MPO LEHTP HAJAHHSA AAMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT BUKOHABYOI0 KOMITETY
AnNoCTOJIiBCHKOI MICHKOI paau

1. Llentp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT BHUKOHAaBUOTO KOMITETY
ATOCTOMIBCHKOT MICBKOI pajyl (Haji - HEHTP) YTBOPIOETHCS 3 METOI0 3a0€3MeUYeHHS
HAJaHHA aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT NMPU BHKOHABUOMY KOMITETI AMOCTOJIBCHKOI
MICBKOI paju

2. llenTp yTBOpeHHH $K MOCTIHHO MiHOYMH POOOYMI OpraH BUKOHABYOTO
KOMITETY AMOCTOJIIBCHKOI Michbkoi panu. LleHTp HajaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT
H1IOPAJIKOBYETBCS MICBKOMY TOJIOBI Ta 3aCTyIHHUKAaM MICBKOTO TOJOBH 3 MUTaHb
JSTTEHOCTI BUKOHABUMX OPTaHiB pajn

3. LenTp y cBOiil AisIbHOCTI KepyeTbess KOHCTUTYINIEIO Ta 3aKOHAMU Y KpaiHH,
aktamu Ilpesunenta VYkpainm 1 KaOinery MinictpiB VYkpaiHu, pilIeHHAMU
IEHTPAIBHUX Ta MICIEBUX OpPraHiB BHUKOHABYOi BJIAJH, OPTaHiB MICIIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHSI, OJIOKEHHSM PO LIEHTP.

4. OCHOBHUMHU 3aBAaHHSAMMU LIEHTPY €:

1) opranizaiis HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX IOCIYT Y HAHKOPOTIIUNA CTPOK Ta
3a MIHIMaJIbHOT KUJIBKOCTI BIJIBIIyBaHb CY0’ €KTIB 3BEPHEHB;

2) CHOpOIICHHS TPOLEAypH OTPUMaHHSA aIMIiHICTPATUBHHX IOCIYyI Ta
TTOJIIIIIIEHHS IKOCTI 1X HaJTaHHS;

3) 3abes3neueHHs iHQOpMyBaHHS Cy0’ €KTIB 3BE€pHEHBb PO BUMOTH Ta MOPSIOK
HaJaHHS aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT, IO HAJAIOTHCS Yepe3 aJMiHiCTpaTopa.

5. Lentpom 3a0e3neuyeTbCsi HAAAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 4epes
aZMiHICTpaTOpa LUIIXOM HOTro B3aeMOJII 13 Cy0’€eKTaMH HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHHUX
MOCTTYT.

[lepenik  aaMiHICTpAaTUBHUX TMOCIYT, SKI HAJAOThCA dYepe3  IEHTP,
BU3HAYAETHCSI OPTAHOM, 1110 IPUIHSB PIIICHHS PO HOTO YTBOPEHHS.

[lepenik agMiHICTPAaTUBHUX TMOCTYT, SIKI HAJAAIOTHCS Yepe3 LEHTpP, CyO eKTaMu
HAJAHHA SIKUX € OpraHd BUKOHABYOl BJaJM, BU3HAUYAETHCS OPraHOM, IO MPUNHSB
pillleHHs MpO HOT0 YTBOPEHHS, Ta BKIIOYAE aJMIHICTPAaTHBHI MOCIYT'H OpPTaHiB
BUKOHABYOI BJIaJIU, TIEPEIIK SIKUX 3aTBEpKyeThbesi KabineTom MiHicTpiB Ykpainu.

lentp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHMX IOCIYT HAa OCHOBI Y3rOJ)KEHUX PIIICHb
MOXxe 3abe3reuyBaTh HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT OOJACHUX, palOHHUX 1
BIJIMOBITHUX MICHKHX JEPKaIMIHICTPAIIii.



6. Y 1meHTpi 3a pilIEHHSM OpraHy, LI0 HOT0 YTBOPHUB, TaKOX MOXE
3MIMCHIOBATUCS TIPUUHATTS 3BITIB, JCKJIapallii Ta CKapr, HaJaHHS KOHCYJbTAIlli,
NPUAHATTSA Ta BUJA4a JIOKYMEHTIB, HE ITOB’S3aHUX 3 HAJaHHIM aJMiHICTPAaTHBHUX
MOCJIYT, YKJIAJCHHS JOTOBOPIB 1 YroJa MpeAcTaBHUKAMHU Cy0’€KTIB rOCIOIapIOBaHHS,
SIKi 3aiMarOTh MOHOIIOJIbHE CTAHOBHMIIIC HA BiJIIIOBIIHOMY PHUHKY IOCIYT, SIKI MarOTh
coIfialibHe 3HAYCHHS IS HAceleHHs (BOJO-, TEIUIO-, Ta30-, CJICKTPOIOCTaYaHHSI
TOIIO).

7. Y npuMilleHH], € PO3MIIIY€EThCS LIEHTP, MOXYTh HAJIaBaTUCSA CYMYTHI
NOCIyrd (BUTOTOBJICHHA KOMIM JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHA, QoTrorpadyBaHHs,
IPOJIaXk KaHLIESPCHKUX TOBapiB, HalaHH 0AHKIBCHKUX MOCIYT TOIIO).

Jo6ip cyO’ekTiB rocrojaproBaHHsA JUId HAJaHHS CYOYTHIX TOCIYT
3MIIHCHIOETHCS OPTaHOM, IO YTBOPHB IIEHTP, HA KOHKYPCHIH OCHOBI 3a KpUTEPisIMH
3a0€3MeueHHsT MiHIMI3aIli MaTepiaJbHUX BUTpPAT Ta BUTpPAT dacy CyO €KTa
3BEpPHEHHS, a TaKOX 3 ypaxXyBaHHSIM BHUMOI 3aKOHOAABCTBa y cdepi opeHaH
JIEP’KAaBHOTO Ta KOMYHAJILHOTO MaifHa.

3a00pOHSAETHCST BIJHOCUTU JO CYMYTHIX MOCITYr HAJaHHS KOHCYJIbTALli Ta
iH(popMaLlii, OB A3aHUX 3 HAJAHHIM aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, MpoJaax OJaHKIB
3aB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX JJIsI 3BEPHEHHS IIOJ0 HaJaHHs
aIMIHICTPaTUBHUX TIIOCIYr, a TaKOXX HaJaHHA JONOMOTHM B iX 3alOBHEHHI,
dbopMyBaHHI MaKeTa JOKYMEHTIB.

81, llentp moBuHeH GyTH OGNAITOBaHMII y MicIAX mpuiioMy cy6’ekTiB
3BepHEHb 1H(opMaliiiHUMKU CTeHaamMu, 1H(OpMaLIHHUMU TepMiHalaMu Ta/abo
iHIIUMHU 3aco0aMu JoBeneHHs i1HGopmarlii 10 cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 13 3pa3KaMu
BIJMOBITHUX JTOKYMEHTIB Ta iH(pOpMalli€l0 B 00Cs31, JOCTaTHHOMY ISl OTPUMAaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH 0€3 CTOPOHHBOI JOTIOMOTH.

3a pimeHHsM opraHy (mocamoBoi 0coOu), IO YTBOPHB IICHTP, MOXYThb
BCTAHOBIIIOBATHCS JOJATKOBI BUMOTH IIOAO0 OOCITYyroBYBaHHS CyO’€KTiB 3BEPHCHHS,
30KpeMa MOXJIMBICTh HaJaHHS Cy0 €KTaM 3BEPHEHHsI KOHCYJbTAIlld Ta 1H(opMarlii
Ipo XiJ PpO3MJIALY iX 3asB 3a JONMOMOTOK 3ac00iB TeJeKoMYyHikalii (Tenedony,
€JICKTPOHHOT TOIITH, 1HIIINX 3aC001B 3B’ SI3KY).

BcraHoBieHi BUMOTH IIOAO SKOCTI OOCIYrOBYBAaHHSI CyO €KTIB 3BEpHEHHS B
HEHTpl HE TMOBMHHI TMOTIPIIYBaTH YMOB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
BU3HAYEHUX 3aKOHOM.

9. Cy0’exT 3BEepHEHHS JUIsl OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTHM B LIEHTPI
3BEPTAETHCS 10 aJAMIHICTpAaTOpa - MOCaT0BOi 0COOM MICIIEBOI paju, sika OpraHi3oBye
HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

10. AnmiHicTpaTop - 1€ mocaoBa oco0a oprany, iKW MPUHHSAB PILLICHHS PO
YTBOPEHHS IIEHTPY HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCIHYT, SIKa HAJa€ aJMIHICTPATHBHI
nociayru abo OpraHi3oBye iX HaJaHHs IIJISIXOM B3aeMOJii 3 Cy0’€KTaMu HaJaHHSA
aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.



Jlo ckiagy UEeHTpY HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT BKJIIOYAIOTHCS OKpEMI
MocajioBl 0COOM BUKOHABYMX OpraHiB (CTPYKTYPHUX HIAPO3IiTIiB) OpraHy, SKUH
NPUIHSAB PIIICHHS PO YTBOPEHHS LIEHTPY HAJaHHS aJMiHICTPATUBHUX MOCIYT, HA
SIKUX MOXKYTh TMIOKJIaIaTHCS BC1 00 OKpeMmi 3aBJIaHHS aIMIHICTpaTOpA.

AIMIHICTPAaTOp MPU3HAYAETHCS HA MOCATy Ta 3BUIBHSAETHCS 3 MOCAAU MICHKUM
T'OJIOBOIO 3TiJTHO 3 BUMOTaMH YHHHOT'O 3aKOHO/1aBCTBA.

KinbkicTe amMiHICTpaTOpPIB, SKI MPAIIOIOTh Y [IEHTPl, BU3HAYAETHCS OPTraHOM,
110 IPUIHSB PIIIIEHHS PO YTBOPEHHS IIEHTPY.

11. AamiHicTpatop Mae OCOOMCTY Me4aTKy (IITaMI) 13 3a3HA4eHHSM MHOTo
npi3BUIIA, BJIACHOTO 1MeHI, MO O0aThbKOBI a00 MOPAAKOBOTO HOMEpAa MEYATKH
(mTamna) Ta HAMEHyBaHHS [IEHTPY HaJlaHHS aJMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.

12. OCHOBHMMH 3aBJIaHHSIMU aIMIHICTpaTOpA €:

1) HamanHs cy0’ekTaM 3BepHEHb BHYEpIHOi 1HGOpMAIli Ta KOHCYJbTaIlil
I10/T0 BUMOT Ta MOPSJIKY HAJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TTOCIIYT;

2) MPUAHATTA Bif Cy0’€KTIB 3BE€pHEHb OKYMEHTIB, HEOOX1ITHUX ISl HAAaHHS
aJIMIHICTpPATUBHUX TOCIYT, iX peecTpaiis Ta MOJAaHHS JOKyMEHTIB (iX Kormiif)
BIJMOBIAHUM CYy0’ €KTaM HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT HE Mi3HIIIE HACTYIHOTO
po6oUOro HS MiCHs IX OTpUMAaHHS;

3) Bumaya abo 3a0e3neveHHs] HaMpaBJiICHHS Yepe3 3aco0u MOLITOBOTO 3B’SI3KY
cy0’eKTaM 3BEpHEHb pe3yJIbTaTiB HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHCII
pillIeHHs MPO BIAMOBY B 33JI0BOJICHHI 3asBU Cy0 €KTa 3BEPHEHHS), MOBIAOMIICHHS
I0JI0 MOKJIMBOCTI OTPUMAHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 0QOPMIIEHUX CY0’ €KTaMH
HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opraHizaiiifHe 3a0e3MeyeHHs] HaJaHHA QJMIHICTPATUBHUX  IOCIYT
cy0’eKTamMH HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

S) 3ailiCHEHHS KOHTPOJI 32 JOACpXKaHHAM CyO €KTaMu  HaJaHHs
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT TEPMIHIB PO3TJIALY CIIPaB Ta MPUUHSATTS PIllICHb;

6) HagaHHS agMIHICTPATUBHUX IOCIYT 3a PIIIEHHSM OpraHy, SIKWH NPUITHSB
pIIICHHS PO YTBOPEHHSI LIEHTPY HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

7) ckIafieHHs MPOTOKOJIIB MPO aAMIHICTPATHBHI MPABOMOPYIICHHS Y BUTIAJKAX,
nepeadayeHnX 3aKOHOM;

8) po3risa crpaB Ipo aAMIHICTPaTHBHI MPABOMOPYIIEHHS Ta HaKJIaJCHHS
CTATHEHb.

13. AnMiHICTpaTOp Ma€ MPaBo:



1) 6e3omnaTtHO OAEpKyBaTH Bl Cy0’€KTIB HaJaHHs aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
MIJNPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3aiii, sSki HajaexaTh 10 cdepu iX yIpaBliHHS,
JTOKYMEHTH Ta iH(OpMaIlilo, MOB’s3aH1 3 HaJaHHIM aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, Y
NOpsIIKY, BU3HAueHOMYy crarTeto 9 3akony VYkpainu «IIpo aaMiHICTpaTHBHI
IMOCIIYTH»;

2) MOroKyBaTH JOKYMEHTH (pIlIEHHS) B 1HIIUX OpraHax JAep>KaBHOI BIaJu Ta
OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHsS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO0 HaJaHHS
aJMIHICTPATHUBHOI MTOCIYTH 0€3 3a7y4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS,;

3) iHdopMyBaTH KepiBHHKA IIEHTPY HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX IOCIYT Ta
KEpIBHUKIB Cy0’ €KTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT MPO MOPYIICHHS TEPMiHIB
PO3TIIsiAY 3asB MIOJ0 HAJaHHS aJIMiHICTPATHBHOI MOCIYTH, BUMAaraTH BXXHUTTS 3aXO0/IiB
1010 YCYHEHHS BUSBICHUX MOPYIIICHB;

4) mOCBiAYYBAaTH BJIACHUM MIAMACOM Ta TME€YAaTKOW (IITaMIIOM) KOTIii
(dboTokomii) TOKYMEHTIB 1 BHUIIMUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, SKI
HEOOX1/1H1 /U1 HaJaHHs aAMIHICTPATUBHOI IOCTYTH.

5) 3a pilmIeHHSAM OpraHy, SKHH TPHHHSAB PIMIEHHS MPO yTBOPEHHS IICHTPY
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TOCIYT, OKpEMI 3aBIaHHs aaMiHICTpaTopa, MOB’s3aHi 3
HAJaHHSM aIMIHICTPATUBHHUX IOCITYT, OTPUMAHHSAM 3asB Ta JOKYMEHTIB, BHIAYCIO
pe3yibTaTiB HaJaHHS aAMiHICTPATUBHUX TIOCITYT, MOXKE 3A1CHIOBATH CTapOCTA.

14. Opranizamis  3a0e3neyeHHs  HaJaHHSA  aJAMIHICTPATUBHUX  IOCIYT
301HCHIOETHCS IUISIXOM:

1) 3a0esneyeHHs O€30IMIATHOTO AaBTOMATHM30BAHOTO BIJJAJICHOTO JOCTYILY
aZIMIHICTPATOPIB Y pEeXHUMI pealbHOro uacy A0 iHdopMmamii B iHQOpMAIiTHIX
CUCTeMaxX Cy0 €KTIB HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHMX IIOCIYT, MiJMNPHUEMCTB, YCTaHOB,
oprasi3aiiii, ki Hajexatb 10 cpepu iX ympaBiiHHA, B SKUX MICTUThCS 1H(OpMaIis,
HEOOXiTHA /I HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, SKIIO 1HIIE HE TepeadadeHo
3aKOHOM;

2) HaJaHHS Ha M1JICTaBl 3aMMUTIB aaMIHICTpaTOpiB 1HGOpMaIlli, HeOOX1AHOT JJIs
BHUKOHAHHS [OKJIAJEHNX HA HUX 3aBIAHb;

3) 3abe3rnevyeHHs HaJaHHS aJMIHICTPATMBHHUX MOCIYT Cy0’€KTaMm 3BEpPHEHb Y
CTPOKH, BCTAHOBJICHI 3aKOHOM, Ha ITi/ICTaB1 BIAMOBIAHIX JOKYMEHTIB, OJICPKAHUX BIJT
aJIMiHICTPATOPIB.

15. KepiBHuK HeHTpY (Ha4aJIbHUK — aJIMIHICTPATOP) MPU3HAYAETHCS Ha TTOCATy
Ta 3BUIBHAETHCA 3 TMOCAJM MICHBKAM TOJOBOK 3riJHO 3 BHUMOTaMHU YHUHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

16. KepiBHUK 1IEHTPY BIJIMOBIIHO JI0 3aB/aHb, MOKJIAJEHUX Ha IEHT:



1) 3miiicHIOE  KEpIBHUITBO  POOOTOIO  IEHTPY, HeEce IMEpPCOHAIbHY
BIJIOBIAANIBHICTH 3@ OPTraHI3alliio AISUIBHOCTI LIEHTPY;

2) OpraHizoBy€ MiSUIBHICTH IIEHTPY, y TOMY YHCII IIOJ0 B3aeEMOJIi 13
cy0’e€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, BXXHUBA€ 3aXOIB JO IIiJIBHUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI pOOOTH IIEHTPY;

3) KOOpAMHYE NISUTBHICT aJIMIHICTPATOP1B, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTh
BHUKOHAHHS HUMH 000B’ I3KI1B;

4) opranizoBye iHdopmarlliiiHe 3a0e3nedyeHHsT poOOTH IEHTPY, pPOoOOTYy 13
3acobamu MacoBoi iHGopMallii, BU3Ha4Ya€ 3MICT Ta Yac MPOBEACHHS 1HPOpMaIliHHUX
3aXO/iB;

5) crpusie CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB Ipalll y UEHTPl, BHOCUTH MPOIMO3HULI]
oprany (mocajoBiii 0co01), MO YTBOPHUB IIEHTP, IOJO0 MaTepiaTbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeueHHs [IeHTPY;

6) po3riisiiae CKapru Ha MISIBHICTh UM O€3A1SUIbHICTD aAMIHICTPATOPIB;
7) Mose 3a1iCcHIOBaTH (DYHKIIIT aMIHICTPATOPa;

8) BHUKOHYy€ 1HIII TIOBHOBaXEHHS 3TiAHO 3 aKTaMU 3aKOHOJAaBCTBA Ta
MOJIOKEHHSAM PO LIEHTP.

17. llentp mig Yyac BUKOHAHHS TOKJIQJICHMX HAa HHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIE 3
IEHTPAJIBHAMH Ta MICIICBUMH OpraHaMU BUKOHABYOI BJIaJH, IHITUMHU JCPKaBHHUMHU
opraHamu, opraHamu Bjiaau ABTOHOMHOI PecrmyOmiku Kpum, opranamMmu MicIieBOro
CaMOBpSITyBaHHS, MIANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH 200 OpraHizallisiMH.

18. 3 mMeroro 3a0e3neyeHHs CTBOPEHHS 3pYYHUX Ta JOCTYIIHUX YMOB
OTPUMaHHS MOCIYT Cy0 €KTaMU 3BEPHEHb y MEXaxX BIAMOBITHOI aaMiHICTPATUBHO-
TEPUTOPIATIbHOI OJMHMII 3a PIIICHHSM OpraHy, IO YTBOPUB ILIEHTP, MOXYTb
YTBOPIOBATUCS TEPUTOPIATIbHI MIAPO3ALIM IEHTPY Ta BIIJajeH] Micls JJisi poOOoTH
aJMIHICTPATOPIB TAKOTO IIEHTPY, Y AKUX 3a0€3MeUyeThCs HaJaHHS aIMIHICTPATHUBHUX
MOCJIYT BIATOBIAHO JI0 MEPENIKY, IKUi BU3HAYAETHCS OPTaHOM, 110 IPUMHSB PIILICHHS
IIPO MOT0 YTBOPEHHS.

19. Yac mpuiiomy cyO’€KTiB 3BEpHEHb € 3araJibHUM (€IMHHUM) IS BCIX
aJIMiHICTPATUBHUX TOCIYT, 110 HAIAI0ThCS Yepe3 LEeHTP.

[Tpuiiom cy0’ekTiB 3BepHeHHs B LleHTpi HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX IOCTYT
BUKOHABUYOI'0 KOMITETY ATIOCTOJIIBCbKOT MICBKOI pajiii 31MCHIOEThCS 0€3 TepepBU Ha
0011 HE MEHIIIE IIIECTH JIHIB Ha THXKIEHb Ta CEMHU I'OJMH HA JIEHb 1 HE MEHIIIE OJHOI'O
JTHSL HA THOKJICHB JI0 IBAAISTOL TOTUHH.

20. ®dinaHCcyBaHHS Ta MaTEpPiaJbHO-TEXHIUHE 3a0€3MeYeHHS AISUTbHOCTI LIEHTPY
3MIMCHIOETHCS 32 PaXyHOK MICIIEBOTO OFODKETY.

CekpeTtap MiCbKO1 pajau Jleca MIXHO



